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А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 ПОСЕЛОК  БОРОВСКИЙ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27 августа  2012 г.



 


               № 159
п. Боровский

Тюменского муниципального района

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования поселок Боровский Тюменского района Тюменской области, утвержденного Решением Боровской поселковой Думы от 17.06.2005г. № 59, 
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Обнародовать настоящее постановление посредством размещения на информационных стендах в местах, установленных администрацией муниципального образования посёлок Боровский и разместить его на официальном сайте администрации Тюменского муниципального района и на официальном сайте администрации муниципального образования посёлок Боровский в сети «Интернет». 
3. Настоящее постановление вступает в действие с момента обнародования. 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на Казанцева А.Н., заместителя главы администрации. 

Глава администрации                                                                          С.В. Сычева
Приложение 
к постановлению администрации 

муниципального образования посёлок Боровский
от « 27 » августа 2012г. № 159
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства»

I. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее - Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации муниципального образования, осуществляемых по запросу заявителя при предоставлении муниципальной услуги и порядок взаимодействия между должностными лицами администрации муниципального образования, взаимодействия администрации муниципального образования с заявителями, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства предоставляется правообладателю (физическому или юридическому лицу) земельного участка или объекта капитального строительства, заинтересованному в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования принадлежащего ему земельного участка или объекта капитального строительства.

От имени собственника объекта капитального строительства в административных процедурах по предоставлению муниципальной услуги могут выступать уполномоченные собственником лица на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством РФ.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования поселок Боровский, (далее – Администрация).

Ответственным за предоставление муниципальной услуги является специалист Администрации по архитектуре и градостроительству (далее - специалист Администрации).
Администрация находится по адресу: Тюменская область, Тюменский район, п. Боровский, ул. Островского, д. 33.

График работы Администрации: понедельник-четверг с 8-00 до 17-00,  пятница с 8-00 до 16-00,  суббота, воскресенье – выходные дни.
Приёмные дни (специалист Администрации): вторник и четверг, с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00;

Продолжительность рабочего дня, предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Справочные телефоны Администрации: 723-890 – приемная Администрации; 723-892 – специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Официальный сайт Администрации: www.borovskiy-adm.ru.

Электронный адрес Администрации: borovskiy-m.o@inbox.ru.

Информация о месте нахождения и графиках работы Администрации и о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется следующими способами: 

а) по справочным телефонам;

б) в ходе личного приема граждан;

в) посредством размещения на официальном сайте Администрации;

г) посредством размещения информационных материалов на информационных стендах, установленных в помещениях Администрации, предназначенных для ожидания приема;

д) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и сайта «Государственные и муниципальные услуги в Тюменской области»;
е) в форме ответов на обращения заявителей, направленные в письменной форме в адрес Администрации.

1.4. Публичные слушания осуществляет Комиссия по подготовке проекта правил землепользования и застройки сельских поселений Тюменского муниципального района, которая располагается по адресу: 625049, Тюменская область, г. Тюмень, ул. Московский тракт, д.115.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

2.2. Администрация при предоставлении муниципальной услуги взаимодействует с:

- Управлением Департаментом имущественных отношений Тюменской области;

- ФНС России, ФГУП "Ростехинвентаризация- Федеральное БТИ"; 
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
   по Тюменской области (Росреестр);
- ФГУ "Земельная кадастровая палата";

- Управление Федеральной налоговой службы по Тюменской области;

- Управление Федеральной миграционной службы по Тюменской области;

- Департаментом недропользования и экологии Тюменской области.
Сотрудники Администрации не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органом местного самоуправления муниципальной услуги, и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении услуг.
2.3. Результатами предоставления муниципальных услуг по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид являются:

- предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- отказ в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 3 (три) месяца со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуге.
2.5. Муниципальные услуги оказываются в соответствии со следующими нормативными правовыми актами, непосредственно регулирующими ее предоставление:

а) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (далее - Градостроительный кодекс РФ;

б) Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации;

в) Земельный кодекс Российской Федерации;

г) Решение Боровской поселковой Думы от 11.08.2011г. № 107 «Об утверждении вносимых изменений в генеральный план Боровского сельского поселения Тюменского муниципального района»;
д) Решение Боровской поселковой Думы от 16.04.2009г. № 29 «Об утверждении Правил землепользования и застройки поселка Боровский»;
2.6. Для предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид устанавливается следующий исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для их оказания (документы предоставляются в копиях в соответствии с требованиями п. 2.7., 2.8. Регламента):
а) заявление о выдаче разрешения на условно разрешенный вид, по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту (далее - заявление о выдаче разрешения на условно разрешенный вид);

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя (подлежит возврату заявителю (представителю заявителя) после удостоверения его личности при личном приеме);

в) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае подачи заявления представителем заявителя по доверенности;

г) правоустанавливающие документы на земельный участок;

д) кадастровый паспорт земельного участка (листы В. 1, В. 2, В. 3, В. 4) или кадастровая выписка о земельном участке (листы КВ. 1, КВ. 2, КВ. 3, КВ. 4, КВ. 5, КВ. 6) на бумажном и электронном носителях;

е) правоустанавливающие документы на расположенные на земельном участке объекты капитального строительства, в отношении которых запрашивается разрешение (договоры, свидетельства о государственной регистрации прав, иные акты о правах на недвижимое имущество, выданные до введения в действие Федерального закона "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (при наличии объекта);

ж) кадастровый паспорт объекта недвижимости (технический паспорт), расположенный на территории земельного участка (при наличии объекта);

з) копия раздела "сведения об уточняемых земельных участках и их частях" межевого плана;

и) градостроительный план земельного участка;

к) санитарно-эпидемиологическое заключение, подтверждающее соответствие условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта капитального строительства государственным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам или заключение государственной экспертизы проектной документации на объект капитального строительства, в отношении которого запрашивается разрешение (при наличии);

л) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРЮЛ, ЕГРИП);

м) сведения об оказании негативного воздействия на окружающую среду запрашиваемого условно разрешенного вида использования.

2.7. Заявление на предоставление муниципальных услуг с приложением документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных подпунктами "в" - "л" пункта 2.6, настоящего Регламента, может быть подано в ходе личного приема, посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении либо в электронном виде посредством Портала государственных и муниципальных услуг.

При подаче заявления на предоставление муниципальных услуг в электронном виде заявление должно быть подписано электронными подписями заявителей или представителем заявителя.

2.8. Документы, предусмотренные подпунктами "в", "з" пункта 2.6, настоящего Регламента (при подаче заявления в ходе личного приема) должны прилагаться к заявлению о предоставлении муниципальных услуг в обязательном порядке.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), прилагаемые к заявлению о предоставлении муниципальных услуг в соответствии с пунктами 2.6, настоящего Регламента и не указанные в абзаце первом настоящего пункта, предоставляются заявителем по желанию.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах "г" - "ж", "и", "к", "л", "м" пункта 2.6, настоящего Регламента (кроме заключения государственной экспертизы проектной документации), запрашиваются специалистом Администрации в соответствующих государственных органах, органах местного самоуправления, организациях, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с п. 3.6.  в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах "г", "е" пунктов 2.6, настоящего Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если права на объекты недвижимости не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.9. Специалист Администрации не вправе истребовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг.

2.10. В приеме документов, необходимых в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента для предоставления муниципальных услуг, отказывается при наличии одного из следующих оснований:

а) несоответствие личности лица, обратившегося с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, лицу, указанному в заявлении в качестве заявителя;

б) отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя заявителя, полномочий действовать от имени заявителя;

в) несоответствие заявления о предоставлении муниципальной услуги форме, установленной в приложениях 2 к настоящему Регламенту, или ее заполнение не в полном объеме;

г) непредставление документов, которые в соответствии с абзацем 1 пункта 2.8 настоящего Регламента должны представляться в обязательном порядке;

д) несоответствие копии представленного документа его оригиналу;

е) отказ заявителя в предоставлении для обозрения подлинных документов при отсутствии нотариально удостоверенных копий документов;

ж) несоответствие видов разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства видам, указанным в градостроительных регламентах Правил землепользования и застройки муниципального образования посёлок Боровский.
Отказ в приеме документов является основанием для прекращения рассмотрения вопроса о предоставления муниципальной услуги, но не препятствует повторной подаче документов при устранении оснований, по которым отказано в приеме документов, и может быть обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

2.11. В приеме заявлений о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид земельного участка или объекта капитального строительства по результатам межведомственного информационного взаимодействия отказывается при наличии одного из следующих оснований:

а) отсутствие сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ, сведений об индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП, в том числе о постановке их на учет в налоговом органе по месту нахождения (жительства);

б) отсутствие прав заявителя на земельный участок или объект капитального строительства, в отношении которых испрашивается разрешение.

2.12.  В выдаче разрешения на условно разрешенный вид земельного участка или объекта капитального строительства отказывается в случаях:

а) нарушения прав и законных интересов правообладателей земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателей объектов капитального строительства, правообладателей помещений в объекте капитального строительства, проживающих в пределах территориальной зоны, в границах которых расположен земельный участок или объект капитального строительства, применительно к которым запрашивается разрешение;

б) несоответствия вида условно разрешенного использования требованиям нормативно-правовых актов;

в) несоответствия параметров земельного участка, поставленного на государственный кадастровый учет после вступления в силу Правил землепользования и застройки Боровского сельского поселения, градостроительным регламентам.

2.13. Предоставление муниципальных услуг осуществляется бесплатно - без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.14. При предоставлении муниципальных услуг максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать:

а) 30 минут при приеме к специалисту Администрации для оформления заявления о предоставлении муниципальных услуг и сдачи необходимых документов;

б) 15 минут при приеме к специалисту Администрации для получения результата муниципальной услуги.

2.15. Заявление о предоставлении муниципальных услуг подлежит обязательной регистрации не позднее следующего дня после поступления независимо от формы представления документов: на бумажных носителях или в электронной форме.

2.16. Помещения для приема Заявителей должны содержать места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами.

В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования (туалет).

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. 

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Места для заполнения заявлений (запросов) оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах. 

Место для заполнения заявлений (запросов) должно быть снабжено стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема заявителей, размещается следующая информация:

- режим работы Администрации;

- графики приема граждан;

- номера кабинетов, в которых осуществляется прием заявлений и документов и устное информирование заявителей;

- фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием заявителей и устное информирование;

- адрес официального сайта Администрации в сети Интернет;

- номера телефонов, факсов, адреса электронной почты;

- образец заполнения заявления;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие выдачу разрешение на строительство, реконструкцию, разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги (в соответствии с Приложением к Административному регламенту);

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

К информационным стендам, на которых размещается информация, должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан, в том числе инвалидов.

2.17. Доступность и качество муниципальной услуги определяется по следующим показателям:

а) информированность граждан о порядке предоставления муниципальной услуги;

б) возможность получения консультаций по порядку предоставления муниципальной услуги;

в) возможность получения муниципальной услуги в электронном виде;

г) удобство территориального размещения помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга;

д) оснащенность помещений (здания), в которых предоставляется муниципальная услуга, пандусами, специальными ограждениями, перилами и иными средствами, обеспечивающими возможность получения услуги лицами с ограниченными возможностями здоровья;

е) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

ж) удовлетворенность граждан сроками ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

з) удовлетворенность граждан условиями ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

и) удовлетворенность граждан сроками предоставления муниципальной услуги;

к) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

л) отсутствие обоснованных жалоб граждан на нарушение должностными лицами нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальных услуг включает в себя следующие административные процедуры:

а) предоставление информации о муниципальных услугах;

б) прием документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг;

в) предоставление сведений о ходе оказания муниципальных услуг;

г) межведомственное информационное взаимодействие;

д) организация и проведение публичных слушаний;

е) подготовка и выдача результата муниципальных услуг;

ж) прекращение процедуры предоставления муниципальных услуг.

3.2. Предоставление информации о муниципальных услугах

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению информации заявителям о муниципальных услугах является обращение заявителя, последовавшее в формах, предусмотренных пунктом 1.3 Регламента.

3.2.2. При информировании граждан по телефону или при личном приеме специалист Администрации, осуществляющий информирование граждан:

а) должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства;

б) консультацию производить без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций, комментариев ситуации;

в) задавать только уточняющие вопросы в интересах дела.

3.2.3. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. Во время разговора специалист Администрации должен произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми. В конце консультирования кратко подводится итог и перечислиются меры, которые надо принять.

Время разговора не должно превышать 15 минут.

Звонки граждан по справочным телефонам принимаются в соответствующие часы работы, указанные в графике.

3.2.4. При личном приеме граждан в Администрации в рамках информирования по предоставлению муниципальных услуг:

а) время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут;

б) продолжительность личного приема не должна превышать 15 минут;

в) специалист Администрации, осуществляющий личный прием, должен принять необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц;

3.2.5. Результатом административной процедуры является предоставление гражданам информации о муниципальной услуге.

3.4. Прием документов, необходимых для предоставления
муниципальных услуг

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение заявителя или его представителя в Администрацию посредством личного приема, направления документов почтовым отправлением или в электронной форме. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается по форме, определенной в приложении 2 настоящего Регламента.

3.4.2. Личный прием заявителей в целях подачи документов, необходимых для оказания муниципальных услуг, осуществляется специалистом Администрации в рабочее время согласно графику работы в порядке очереди. При личном приеме заявитель и его представители предъявляют документы, удостоверяющие их личность.

Заявление на предоставление муниципальных услуг в электронном виде подается посредством Портала государственных и муниципальных услуг. При подаче заявления на предоставление муниципальных услуг в электронном виде к нему прикрепляются скан-образы документов, предусмотренных подпунктами "г" - "м" пункта 2.6, настоящего Регламента. При этом заявление и документы заверяются электронной подписью заявителя (ей), допускаемой в соответствии с действующими нормативными правовыми актами для получения государственных и муниципальных услуг.

3.4.3. В ходе приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, специалист Администрации, ответственный за делопроизводство:

а) регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации;
б) распечатывает заявление на предоставление муниципальной услуги и прикрепленные к нему скан-образы документов, поступившие в электронном виде.
3.4.4. В ходе личного приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
а) устанавливает личность каждого обратившегося гражданина путем проверки документа, удостоверяющего его личность, либо проверки подлинности электронных подписей граждан, подавших заявление в электронном виде, в соответствии с требованиями законодательства, регулирующего отношения в области использования электронных подписей;

б) информирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальных услуг;

г) проверяет правильность заполнения заявления, в том числе полноту внесенных данных, наличие документов, которые в соответствии с пунктом 2.8 настоящего Регламента должны прилагаться к заявлению в обязательном порядке;

д) удостоверяет подпись граждан на заявлении на предоставление муниципальной услуги;

з) осуществляет проверку представленных документов на соответствие оригиналам;

ж) при выявлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления услуг, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает заявителю устранить его в ходе личного приема либо обратиться с заявлением о предоставлении муниципальных услуг повторно после устранения замечаний. 
3.4.5. Продолжительность административной процедуры по приему документов и заявления не может превышать 30 минут. При приеме документов от большего числа заявителей максимальный срок приема документов увеличивается на 5 минут для каждого дополнительного заявителя.

Все поступившие документы комплектуются в дело.

3.4.6. Результатом административной процедуры по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является прием документов либо отказ в приеме документов и заявления.

3.5. Предоставление сведений о ходе оказания                                  муниципальных услуг

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению сведений о ходе оказания муниципальной услуги является обращение заявителя:

а) по справочным телефонам Администрации в часы работы;

б) в ходе личного приема граждан.

3.5.2. С запросом о предоставлении сведений о ходе оказания муниципальных услуг заявитель может обратиться по справочным телефонам Администрации в часы работы.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. В рамках предоставления сведений заявителю сообщается о должностных лицах, которым поручено рассмотрение заявления, об административной процедуре, на которой находится предоставление муниципальных услуг, о сроках предоставления муниципальных услуг, способе уведомления заявителя, о результате предоставления муниципальных услуг (при его наличии).

Время разговора по телефону не должно превышать 5 минут.

3.5.3. Результатом административной процедуры является предоставление заявителю сведений о ходе оказания муниципальных услуг.

3.6. Межведомственное информационное взаимодействие

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию является прием заявления на предоставление муниципальных услуг без приложения документов, которые в соответствии с абзацем 2 пункта 2.8 настоящего Регламента могут представляться гражданами по желанию. В этом случае в зависимости от представленных документов специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение следующего дня со дня принятия документов осуществляет подготовку и направление следующих запросов:

а) в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тюменской области о предоставлении сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в форме выписки, справки;

б) в департамент имущественных отношений Тюменской области, территориальное управление Федерального агентства по управлению государственным имуществом по Тюменской области, департамент земельных ресурсов Администрации, о предоставлении правоустанавливающих документов, подтверждающих наличие прав заявителя на земельный участок, находящихся в государственной собственности Тюменской области, находящихся в федеральной собственности, документе о праве пользования земельным участком, находящимся в муниципальной собственности соответственно;

в) в ФГУ "Земельная кадастровая палата" о предоставлении сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости (кадастровый паспорт объекта недвижимости (листы В. 1, В. 2, В. 3, В. 4), кадастровый план земельного участка (листы КВ. 1, КВ. 2, КВ. 3, КВ. 4, КВ. 5, КВ. 6);

г) в Управление Федеральной налоговой службы по Тюменской области о предоставлении сведений о юридическом лице, содержащихся в ЕГРЮЛ, сведений об индивидуальном предпринимателе, содержащихся в ЕГРИП, в том числе сведения о постановке на учет юридического лица (индивидуального предпринимателя) в налоговом органе по месту нахождения (месту жительства);

д) в Управление Федеральной миграционной службы по Тюменской области о предоставлении сведений о действительности (недействительности) документа, удостоверяющего личность заявителя; 

е) в департамент недропользования и экологии Тюменской области о предоставлении сведений об оказании негативного воздействия на окружающую среду запрашиваемого условно разрешенного вида использования;

ж) в ГАУ ТО "Управление государственной экспертизы проектной документации" о предоставлении заключения государственной экспертизы на проектную документацию;

з) Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Тюменской области в части предоставления санитарно-эпидемиологического заключения.

3.6.2. При приеме заявления на предоставление муниципальных услуг с приложением документов, предусмотренных пунктами 2.6, настоящего Регламента, в том числе документов, которые представляются гражданами по желанию, административная процедура по межведомственному взаимодействию не проводится, в этом случае специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги приступает к выполнению административной процедуры по организации проведения публичных слушаний.

3.6.3. Продолжительность административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию не должна превышать 5 рабочих дней со дня направления запроса.

3.6.4. В течение 1 дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов), специалист Администрации проверяет полноту полученной информации (документов).

В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения специалист Администрации уточняет запрос и направляет его повторно. 
Продолжительность процедуры подготовки, подписания и направления сообщения об отказе в приеме заявления не должна превышать 10 рабочих дней со дня поступления запрашиваемой информации (документов).

Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приобщается к материалам дела.

3.6.5. Результатом административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию является получение запрошенной информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги.

3.7. Организация и проведение публичных слушаний

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры по организации проведения публичных слушаний является окончание административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию, а в случае, установленном пунктом 3.6.2 настоящего Регламента, - окончание административной процедуры по приему документов.

Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги направляет документы в Комиссию администрации Тюменского муниципального района для проведения публичных слушаний.

3.7.2. Рассмотрение документов, организация и проведение публичных слушаний осуществляется администрацией Тюменского муниципального района в  соответствии с Положением о Комиссии по подготовке проектов правил землепользования и застройки муниципальных образований, утвержденного распоряжением администрации Тюменского муниципального района от 10.11.2010 № 5729 ро.

Обеспечение рассмотрения вопросов о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения осуществляет Комиссия администрации Тюменского муниципального района по подготовке проектов правил землепользования и застройки муниципальных образований (далее – Комиссия).
3.7.3. По результатам проведения публичных слушаний секретарь Комиссии в течении 5 (пяти) рабочих дней, следующим за принятием решения Комиссии обеспечивает публикацию заключения о результатах публичных слушаний и направление главе Администрации муниципального образования посёлок Боровский заключения о результатах публичных слушаний, рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения  с указанием причин принятого решения.

3.7.4. Административная процедура проведения публичных слушаний осуществляется в срок не более одного месяца с момента оповещения жителей о времени и месте их проведения (опубликования решения о назначении публичных слушаний) до дня опубликования заключения о результатах проведения публичных слушаний.

3.7.5. Результатом административной процедуры организации и проведения публичных слушаний является опубликование в установленном порядке заключения о результатах публичных слушаний и направление главе Администрации муниципального образования посёлок Боровский заключения о результатах публичных слушаний и рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения  с указанием причин принятого решения.

3.8. Подготовка и выдача результата муниципальных услуг

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию муниципального образования посёлок Боровский заключения о результатах публичных слушаний и рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.

3.8.2. На основании заключения о результатах публичных слушаний и рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения или об отказе в предоставлении такого разрешения специалист Администрации осуществляет подготовку проекта решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров или об отказе в предоставлении такого разрешения и направляет на подписание главе Администрации муниципального образования посёлок Боровский.
Продолжительность данной административной процедуры составляет 10 (десять) рабочих дней со дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний.

3.8.3. Глава Администрации на основании заключения о результатах публичных слушаний и рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид земельного участка или объекта капитального строительства, в течение 7 (семи) дней со дня поступления таких рекомендаций принимает одно из следующих решений:

а) решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

б) решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или объекта капитального строительства.

3.8.4. Решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства подлежат опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации в средствах массовой информации, и размещаются на официальном сайте Администрации. 
О принятом решении заявитель информируется в письменном виде в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения.
3.8.5. В случае если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке после проведения публичных слушаний по инициативе физического или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства такому лицу принимается без проведения публичных слушаний.
3.8.6. Результатом административной процедуры подготовки и выдачи результата муниципальных услуг является:

а) предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

б) отказ в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или объекта капитального строительства.

3.9. Прекращение процедуры предоставления муниципальных услуг

3.9.1. Основанием для начала административной процедуры по прекращению процедуры предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением о прекращении процедуры предоставления услуги. Такое заявление может быть подано на любой стадии прохождения административной процедуры до момента издания муниципального нормативного правового акта, указанного в пункте 3.9.5 настоящего Регламента.

Заявление о прекращении процедуры предоставления муниципальной услуги оформляется по форме, определенной приложением 3 к Регламенту, и может быть подано посредством личного приема, направления документов почтовым отправлением или в электронной форме.

3.9.2. При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления о прекращении процедуры предоставления муниципальных услуг, специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, ответственный за предоставление муниципальной услуги подготавливает проект сообщения о прекращении процедуры предоставления муниципальных услуг по форме, установленной в приложении 4 к настоящему Регламенту.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 3.9.3 настоящего Регламента, специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги при личном приеме вручает лицу, обратившемуся с заявлением, сообщение об отказе в приеме заявления о прекращении процедуры предоставления муниципальных услуг под роспись, при направлении такого заявления почтовым отправлением либо в электронном виде - направляется на электронный адрес или иной адрес, указанный в заявлении.

Время выполнения действия не должно превышать 15 минут.

3.9.3. Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги отказывает в приеме заявления о прекращении процедуры предоставления муниципальных услуг при выявлении одного из следующих оснований:

а) несоответствие личности лица, обратившегося с заявлением о прекращении процедуры предоставления муниципальных услуг, лицу, указанному в заявлении в качестве заявителя;

б) отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя заявителя, полномочий действовать от имени заявителя;

в) поступление заявления о прекращении процедуры предоставления муниципальных услуг после выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

3.9.4. Отказ в приеме заявления о прекращении процедуры предоставления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным подпунктами "а", "б" пункта 3.11.3 настоящего Регламента, не препятствует повторной подаче заявления при устранении оснований, по которым отказано в его приеме, и может быть обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

3.9.5. Продолжительность административной процедуры по прекращению процедуры предоставления муниципальной услуги не должна превышать 7 рабочих дней со дня получения заявления о прекращении процедуры предоставления муниципальной услуги.

3.9.6. Результатом административной процедуры по прекращению процедуры предоставления муниципальной услуги является направление (вручение) заявителю сообщения о прекращении процедуры предоставления муниципальной услуги либо сообщение об отказе в приеме заявления о прекращении процедуры предоставления муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за исполнением Регламента осуществляется в следующих формах:

а) текущего контроля;

б) общественного контроля.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации и заместителями главы администрации по курируемым вопросам.

В ходе проверки проверяется правильность выполнения всех административных процедур, выполнение требований по осуществлению текущего контроля за исполнением Регламента, соблюдение порядка обжалования решений и действий (бездействия) Администрации и его должностных лиц, а также оценивается достижение показателей качества и доступности муниципальной услуги.

4.3. По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствии таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

4.4. Общественный контроль за исполнением Регламента вправе осуществлять граждане, их объединения и организации посредством:

а) фиксации нарушений, допущенных должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги, и направления сведений о нарушениях Главе Администрации;

б) подачи своих замечаний к процедуре предоставления муниципальной услуги или предложений по ее совершенствованию в Администрацию;

в) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации и ее должностных лиц в порядке, установленном разделом V Регламента.

4.5. Обращения граждан подлежат рассмотрению в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации".

4.6. Сотрудники, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных Регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителем, сохранность документов.

4.7. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном действующим законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации и его должностных лиц

5.1. Заявитель вправе обжаловать любые решения и действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц в ходе предоставления ими муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. При досудебном обжаловании гражданин может подать жалобу лично (устно) или направить ее в письменном виде, а также посредством факса или электронном виде (далее - письменное обращение) главе Администрации на решения и действия (бездействия) подчиненных ему должностных лиц;

5.3. Срок рассмотрения жалобы - не более 15 дней со дня ее регистрации.

5.4. Должностные лица, уполномоченные на рассмотрение жалоб, организуют и проводят личный прием граждан (заявителей).

Информация о месте, днях и часах приема должностных лиц доводится до сведения граждан на информационных стендах Администрации.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и полномочия.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращении, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном законодательством.

5.5. В письменном обращении гражданин указывает:

а) должностное лицо, которому адресовано обращение, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации обращения, излагает суть обращения (предложения, заявления или жалобы) и ставит личную подпись и дату;

б) наименование должности, фамилия, имя и отчество сотрудника, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

в) суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконного возложена обязанность;

г) иные сведения, документы и материалы либо их копии, имеющие отношение к существу обращения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

а) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

б) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом, которому оно адресовано, принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении с указанием причины. При этом должностное лицо имеет полномочие по отмене незаконно принятого решения и признания действия (бездействия) незаконным.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, подлежит регистрации в Администрации и направлению заявителю не позднее дня, следующего за днем регистрации, почтовым отправлением по адресу, указанному в обращении, либо вручению заявителю при его личном обращении под роспись. 

5.7. Основания для отказа в рассмотрении жалоб:

а) если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается;

б) если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, такое обращение оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов и заявителю, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

в) если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в семидневный срок со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

г) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;

д) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.8. Жалоба может быть подана гражданином также в судебные органы на действия или бездействия специалистов администрации без соблюдения досудебного порядка рассмотрения в соответствии с требованиями действующего гражданского процессуального законодательства.

5.9. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемые им решения при предоставлении государственной услуги в суд общей юрисдикции или в арбитражный суд в  следующие сроки:

- три месяца со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав;

- один месяц со дня получения  им письменного уведомления об отказе вышестоящего органа,  должностного лица в удовлетворении жалобы или со дня истечения месячного срока после подачи жалобы, если Заявителем не был получен на нее письменный ответ.

Приложение 1

к административному  Регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги по предоставлению
разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства





















Приложение 2
к административному Регламенту

Главе администрации _____________________МО 
____________________________________________
(Ф.И.О.)

____________________________________________ 
(полное наименование организации, юридический адрес,

____________________________________________
 - для юридических лиц, 

____________________________________________
Ф.И.О., адрес места регистрации

____________________________________________
 для физических лиц (телефон, факс, адрес

____________________________________________
электронной почты, указываются по желанию

____________________________________________
заявителя))

ЗАЯВЛЕНИЕ
В соответствии с Градостроительным кодексом РФ, Правилами землепользования и застройки Боровского сельского поселения Тюменского муниципального района Тюменской области, утвержденными решением Боровской поселковой Думы от 16.04.2009 № 29, прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства – 

________________________________________________________________________

(указывается условно разрешенный вид использования,

________________________________________________________________________

предусмотренные градостроительным регламентом Правил)

по адресу: ______________________________________________________________

1.* Правоустанавливающим документом на земельный участок является:

________________________________________________________________________

(необходимо указать наименование, дату, номер правоустанавливающего

документа, информацию о государственной регистрации, в

_______________________________________________________________________.

случаях, установленных законодательством)

2. Расположение   земельного   участка   подтверждается  кадастровым

паспортом земельного участка _____________________________________________

________________________________________________________________________

(указать кадастровый номер земельного участка, дату постановки на кадастровый учет согласно кадастровому паспорту земельного участка или кадастровой выписке о земельном участке)

отражающим границы земельного участка на бумажном носителе ________________________________________________________________________

(необходимо указать наименование, дату, номер и наименование организации,

подготовившей документ (выкопировку)

3.* На земельном участке расположены объекты капитального строительства:

________________________________________________________________________

(указать вид объекта, наименование правоустанавливающего документа

на объекты капитального

________________________________________________________________________

строительства, наименование органа, выдавшего документы, дата и номер

выдачи документа)

4. Соответствие земельного участка или объекта капитального строительства санитарно-эпидемиологическим требованиям технических регламентов подтверждается

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

(указать вид документа, его дату и номер, а также наименование органа, уполномоченного на выдачу заключений о соответствии земельного участка требованиям технических регламентов)

Прошу уведомить о результате рассмотрения заявления посредством телефона или письмом на электронный адрес или почтовым отправлением:

_____________________________________________________________________.
(данная графа заполняется по желанию гражданина, в ней выбирается способ уведомления, указывается номер телефона или электронный адрес)

Дата __________________

                                                                          __________________  __________________
                                                                        (подпись заявителя)                 (расшифровка подписи)

Дата __________________ вх. N _____________
     * документы предоставляются по желанию заявителя

Приложение 3
к административному Регламенту

Главе администрации _____________________МО 
____________________________________________
(Ф.И.О.)

____________________________________________ 
(полное наименование организации, юридический адрес,

____________________________________________
 - для юридических лиц, 

____________________________________________
Ф.И.О., адрес места регистрации

____________________________________________
 для физических лиц (телефон, факс, адрес

____________________________________________
электронной почты, указываются по желанию

____________________________________________
заявителя))

Заявление
о прекращении процедуры предоставления муниципальной услуги
Прошу прекратить процедуру предоставления  муниципальной  услуги  по разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного по адресу: _______________________________________________________________________.

Дата __________________

                                                                          __________________  __________________
                                                                    (подпись заявителя)                 (расшифровка подписи)

Дата __________________ вх. N _____________
Приложение 4
к административному  Регламенту

                                           ______________________________

                                           (фамилия, имя, отчество,

                                           ______________________________

                                           место жительства гражданина,

                                           ______________________________

                                           наименование и местонахождение

                                           ______________________________

                                           юридического лица)

Сообщение
о прекращении предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования
 земельного участка или объекта капитального строительства
Сообщаю, что по Вашему заявлению от «___»_______20___г. N _______ в соответствии с п. 3.9. административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, утверждённого постановлением администрации муниципального образования посёлок Боровский от  «___»_______20___г. N _______ административная процедура по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного по адресу:
________________________________________________________________________

прекращена.

Глава администрации                                                                                      С.В. Сычёва

Приложение 5
к административному Регламенту

                                           ______________________________

                                           (фамилия, имя, отчество,

                                           ______________________________

                                           место жительства гражданина,

                                           ______________________________

                                           или наименование и местонахождение

                                           ______________________________

                                           юридического лица)

Сообщение
об отказе в  предоставлении муниципальной услуги
по выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
В соответствии с Градостроительным кодексом РФ, заключением комиссии администрации Тюменского муниципального района о результатах публичных слушаний от «___»________20___г. № ____ и рекомендаций комиссии администрации Тюменского муниципального района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства от «___»________20___г. №___ Вам отказано в выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства по адресу: 
________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

по причинам: ____________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________
________________________________________________________________
Глава администрации                                                                                      С.В. Сычёва

Выдача администрацией муниципального образования посёлок Боровский результата муниципальной услуги заявителю





Принятие решения  о администрацией муниципального образования посёлок Боровский о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.








Направление в администрацию муниципального образования посёлок Боровский заключения 


о результатах публичных слушаний и рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального


 строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.





Подготовка и опубликование комиссией администрации Тюменского муниципального заключения о результатах публичных слушаний





Организация и проведение комиссией администрации Тюменского муниципального района публичных слушаний





Направление документов в комиссию администрации Тюменского муниципального района для организации и проведения публичных слушаний 





Проверка и рассмотрение предоставленных документов специалистом администрацией муниципального образования посёлок Боровский





Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов





Отказ в приеме документов и их возврат заявителю





Прием документов администрацией муниципального образования посёлок Боровский, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Предоставление администрацией муниципального образования посёлок Боровский информации о муниципальной услуге






































